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Maas islemleri, Tetkik islemleri, Ek Calisma Ucretleri (Ek Ders, Sinav Ucreti,
Fazla Mesai ve ikinci Gorev Ayhigi)

BiRiMI Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Mudurliga
iS AKIS SORUMLULARI Ozliik Odemeleri Birimi Sorumlusu, Muhasebe Yetkilisi, Daire Baskani
iS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Harcama Birimleri
iS AKIS TOPLAM SURE 4 is glinii
IS AKIS TANIMI

Personel 6demeleri muhasebelestiriimesi ve 6denmesi

IS AKIS GIRDILERI
e Harcama birimlerince hazirlanan 6deme emri belgesi ve ekleri

IS AKIS CIKTILARI
e Odemelerin ilgili personellerin banka hesaplarina yapilmasi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 657 Devlet Memurlari Kanunu
e 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu
e 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
e Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
e 2914 sayili Yiksekodgretim Personel Kanunu
e 6245 sayili Harcirah Kanunu

IS AKIS ADIMLARI

e Harcama birimleri tarafindan hazirlanan 6deme emirleri teslim alinmasi ve (BKMYBS) Bitinlesik
Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi Gizerinde evrak tetkik islemi yapilmasi

e BKMYBS Uzerinden yevmiyelestirme islemi igcin muhasebe yetkilisine teslim edilmesi

e Odeme asamasinda, Odeme Emri Belgesi ve eki belgeler tizerinde; a) Yetkililerin imzasi b)
Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin tamam olmasi ¢) Maddi hata bulunup
bulunmadigi d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgilerin kontrol edilmesi

e BKMYBS sistemi lizerinden yevmiye numarasi alinmasi

e BKMYBS sistemi lzerinden Bankaya gonderilecek olan édemelere Génderme Emri numarasi
verilip talimat liste halinde gikarilip, Gonderme Emri yazilmasi

e Gonderme Emrinin bankaya zimmetle teslim edilmesi

e Odeme yapilip yapilmadiginin banka ekstresinden kontrol edilmesi
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e (Odeme yapilmis ise siirecin sonlandiriimasi

e Odeme yapilmamis ise sorun giderilip bankaya tekrar liste génderilmesi
e (Odeme talimatinin BKMYBS sisteminden kapatilmasi

e Arsivleme islemleri yapilmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz ve eksiksiz olarak hak sahiplerine ilgili meblaglarin siiresinde 6denmesi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
BKMYBS: Butiinlesik Kamu Mali Yénetim Bilisim Sistemi
00BD:0zliik Odemeleri Birimi Sorumlusu

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Sultan Unli Mahmut GURSOY Fatih HAKLI
Memur Bilgisayar Isletmeni Strateji Gelistirme Daire Baskani
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O0Bs

00BSs

IS AKIS SEMASI

i$ SURECI

s ™
Tahakkuk Birimlerinden gelen Odeme Emri ve Eklerinin
zimmetle teslim alinmasi

!

Evrakin tetkik islemi yapilmasi

Tahakkuk birimine
zimmetle iade edilmesi

Hayir

UYGUN MU?

00BS

O0Bs

Mubh. Yet.

00BSs

00Bs

JUH U0 B WU
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Muhasebelestirme islemi yapilmasi

Hayir

UYGUN MU? T

el

Yevmiyelestirme islemi yapilmasi

Yevmiyelestirilen evrakin dosyalama islemi yapiimasi

l

Odemeye iliskin banka talimatinin hazirlanmasi
Gonderme Emrinin dizenlenmesi ve Talimatin Bankaya
zimmetle teslim edilmesi

!

Odeme Yapilmis mi?

Hayir

SURE

1 saat

1 saat

[ [

1 saat

1 saat

1 saat

1 saat

1giin

1 saat
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Odeme Belgeleri
ve Ekleri

- —

ve eri

J

Gonderme Emri

J
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